Hur du lagger till ditt schema i MS Outlook

v' Starta Microsoft Outlook.

v' Klicka och 6ppna Kalender(Calendar) i Microsoft Outlook.
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v' Hégerklicka pa kalenderknappen under Mina kalendrar(My
Calendars) och valj Egenskaper(Properties).

v Valj fliken Behorighet(Permissions)
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v L&gg till den anvandare som ska fa behérighet att géra andringar i
kalendern genom att trycka pa Légg till-knappen(Add...), markera

ratt anvandare och valj OK.
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v Vélj Behorighetsniva Forfattare(Author) for den nya anvandaren,
genom att trycka pa pilen/rullistan.

v Verifiera genom att trycka pa OK.

schemamodul.se




